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MANAJEMEN WAKTU 
DAN PROSES KERJA

• �Baca beberapa konten tentang produktivitas ini dan bersiaplah untuk berbagi wawasan pada sesi diskusi 
berikutnya.

	 – “10 langkah meningkatkan produktivitas”
	 – “Ikuti tantangan produktivitas 7 hari”
	 – “Kebiasaan baik berbuah sukses”
	 – “Maksimalkan waktu Anda”

• Tonton “WEBCAST: Dasar-dasar penjadwalan” dan terapkan salah satu dari dasar-dasar penjadwalan ala  
  Pellegrini dalam kerja Anda sehari-hari.

• �Tetapkan target harian dan mingguan di MDRT Academy.

• �Apa saja tantangan terbesar Anda dalam mengelola waktu? Kiat-kiat apa dari konten ini yang bisa bantu Anda 
mengatasi tantangan tersebut?

• �Apa saja yang biasanya mengganggu produktivitas Anda? Bagaimana cara Anda mengatasi interupsi atau 
distraksi tersebut?

• �Apa imbalan (reward) yang dapat memotivasi Anda untuk lebih disiplin dalam mengelola waktu?

PERTANYAAN PEMANDU DISKUSI

Panduan Diskusi Bulanan
Kita semua punya jumlah waktu yang sama, tapi hanya segelintir saja yang tahu cara 
memaksimalkan waktu. Gunakan aktivitas pokok dan pertanyaan pemandu diskusi ini 
untuk mendorong penasihat untuk mengasah keterampilan manajemen waktu dan 
mendongkrak produktivitasnya.

“�Sarana penetapan dan pelacakan target Academy membantu 
saya mencapai MDRT.”

  — 89% dari anggota Academy yang telah meraih MDRT*

*Berdasarkan kelompok anggota MDRT Academy yang telah meraih level produksi MDRT.


